PORTARIA N2 759, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2002.

Aprova as Normas para Implantacdio e
Funcionamento das Comissdes de Etica Médica, de
Revisdo de Prontuario Médico, de Lisura de Contas
Medicas e de Controle de Infeccdo Hospitalar em
Organizacdes Militares de Saude do Exército.

O COMANDANTE DO EXERCITO, no uso da competéncia que lhe é conferida pelo
art. 30, inciso VI, da Estrutura Regimental do Ministério da Defesa, aprovada pelo Decreto n? 3.466, de

17 de maio de 2000, e de acordo com o que propde o Departamento-Geral do Pessoal, ouvido o Estado-
Maior do Exército, resolve:

Art. 12 Aprovar o Normas para Implantacio e Funcionamento das Comissbes de FEtica
Médica, de Revisdo de Prontudrio Médico, de Lisura de Contas Médicas e de Controle de Infeccdo
Hospitalar em Organizac@es Militares de Saude do Exército, que com esta baixa.

Art. 22 Estabelecer que esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacao.
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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Secao |
Das Generalidades

Art. 12 As presentes Normas destinam-se a regular procedimentos de ordem geral a serem
adotados para as atividades de ComissGes em organizacfes militares de saide (OMS) do Exército.

Secéo Il
Da Legislacédo Basica
Art. 22 A legislacdo basica que orienta as presentes Normas é a seguinte:

I - Lein26.681, de 16 de agosto de 1979, que dispde sobre a inscricdo de médicos,
cirurgides-dentistas e farmacéuticos militares em Conselhos Regionais de Medicina, Odontologia e
Farmacia e da outras providéncias;

Il - Lei n?9.431, de 6 de janeiro de 1997, que dispde sobre a obrigatoriedade da manutencéo
de programa de controle de infecgdes hospitalares nos hospitais do Pais;

I11 - Portaria n? 3.434/FA-43, de 3 de setembro de 1997, do Estado-Maior das Forcas
Armadas, que aprova as Normas para Controle da Infeccdo Hospitalar nas Forcas Armadas;

IV - Portaria Ministerial n? 858, de 22 de outubro de 1997, que aprova as Instrucdes Gerais
do Sistema de Prestacdo de Assisténcia Médico-Hospitalar aos Militares do Exército, seus Dependentes e
Pensionistas dos Militares ( IG 70-02 ); e

V - Portaria n® 2.616, de 12 de maio de 1998, do Ministério da Salude, que estabelece
diretrizes e normas para a prevencao e o controle das infec¢fes hospitalares.

Secéao 111
Das Comissdes
Art. 32 As comissOes abrangidas por estas Normas séo as seguintes:
| - Comiss&o de Etica Médica;
I - Comissédo de Revisdo de Prontuario Médico;
111 - Comissdo de Lisura de Contas Médicas; e

IV - Comissédo de Controle de Infeccdo Hospitalar.

CAPITULO II
DA COMISSAO DE ETICA MEDICA
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Art. 42 A Comissdo de Etica Médica de uma OMS tem atribuicbes opinativas, educativas e
fiscalizadoras do desempenho ético da medicina dentro do estabelecimento, atuando como controle de
qualidade das condicdes de trabalho e da prestacdo de assisténcia médica, sugerindo e acompanhando as
modificacBes necessarias e prestando a devida assessoria a dire¢ao.

Paragrafo unico. A ligacdo da Comissdo com a Diretoria de Saude (DSau), quando
necessaria, dar-se-a por intermédio da direcdo da OMS.

Art. 52 A Comissdo de Etica Médica sera constituida por oficiais-médicos de carreira, no
minimo de trés e maximo de cinco, obedecendo-se a ordem de antiguidade na OMS, cabendo ao mais
antigo a presidéncia.

Paragrafo Unico. O diretor da OMS ndo deverd integrar a Comissdo, salvo em casos
excepcionais, uma vez que a ele compete fiscalizar e apreciar pedido de recurso, ou 0 Seu
encaminhamento.

Art. 62 A Comisséo de Etica Médica sera nomeada por ato do diretor da OMS, publicado em
boletim interno (BI). Sua constituicdo serd informada a regido militar (RM) enquadrante e & DSau.

8 12 Sempre que ocorrer alteracdo na composicdo da Comissdo, igual procedimento ao
caput deste artigo sera providenciado.

§ 29 E impedido de compor a Comiss&o o profissional que:
| - tenha interesse direto ou indireto na matéria em pauta;

Il - tenha participado como perito, testemunha ou representante, ou se tais situagdes ocorrem
guanto ao conjuge, companheiro(a) ou parente e afins até o terceiro grau; e

Il - esteja em litigio, judicial ou administrativo, com o interessado ou com 0 respectivo
conjuge ou companheiro(a).

Art. 72 O membro mais moderno da Comissdo sera 0 secretario, a quem compete a
escrituracdo e guarda da documentagéo pertinente, inclusive o livro de registro de atas das reunides.

Paragrafo Unico. No livro de registro de atas, deverdo ser lavrados os termos de abertura e de
encerramento, que serdo publicados em Bl da OMS.

Art. 82 A Comissdo de Etica Médica reunir-se-4 ordinariamente a cada sessenta dias e,
extraordinariamente, por iniciativa do presidente ou por determinagdo do diretor da OMS.

Art. 92 Compete a Comiss&o:

| - apreciar os casos que envolvam a ética médica, os procedimentos de alto risco, os de
resultados ainda duvidosos ou aqueles que a legislacdo do Sistema de Saude do Exército exija, e outros, a
critério do diretor da OMS;

Il - acompanhar o exercicio éetico-profissional do médico e o cumprimento dos principios
legais que normatizam os seus deveres;

Il - avaliar as condi¢des oferecidas pela OMS para adequado desempenho moral, ético e
cientifico da pratica médica;
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IV - promover a “educacdo continuada”, abordando o conhecimento e orientacdo sobre
deontologia médica;

V - comunicar a dire¢do da OMS, irregularidades ou infracdes de carater ético cometidas por
funcionarios administrativos no atendimento a paciente; e

VI - solicitar ao especialista um relatério completo, indicando e justificando o procedimento
a ser efetuado, exigindo, quando for o caso, a sua presenca durante a reunido.

Paragrafo Unico. As deliberacbes da Comissado serdo decididas por maioria simples de votos.

Art. 10. As queixas ou denuncias relacionadas a ética medica, somente serdo aceitas quando
devidamente assinadas e, se possivel, documentadas, para que o diretor da OMS determine as
averiguacles necessarias.

Art. 11. As punigdes decorrentes de infracdo a ética médica serdo informadas a DSau e a
RM enquadrante da OMS.

Art. 12. A DSau, como 6rgdo técnico-normativo do Sistema de Saude do Exército, é a
instancia final de recurso ou de esclarecimento nos casos pertinentes a ética médica.

CAPITULO IlI
DA COMISSAO DE REVISAO DE PRONTUARIO MEDICO

Art. 13. Prontuario médico é o documento imprescindivel ao atendimento médico e que
traduz a atengdo dispensada ao paciente, devendo conter todas as anotacdes dos profissionais de saude
envolvidos, organizados por ordem cronologica, de forma a permitir a verificacdo da continuidade do
tratamento, constituindo-se meio de prova idéneo para instruir processos disciplinares, administrativos ou
judiciais.

§ 12 S8o0 documentos e dados constitutivos do prontuério médico:

| - identificacdo do paciente;

Il - evolugdo médica diéria;

I11 - evolucdo diaria de enfermagem e de outros profissionais assistentes;
IV - exames laboratoriais, radioldgicos e outros;

V - raciocinio medico;

VI - hipbteses diagnosticas e diagndstico definitivo;

VII - conduta terapéutica;

VIII - prescricbes médicas e de enfermagem;
IX - descrigdes cirargicas e fichas anestésicas;
X - resumo de alta;

XI - fichas de atendimento ambulatorial e/ou atendimento de urgéncia; e
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XI1 - folhas de observacdo médica e boletins médicos.
§ 22 O prontuario médico é documento de manutengdo permanente.

Art. 14. A Comissdo de Revisdo de Prontuario Médico tem por finalidade detectar possiveis
falhas no preenchimento do documento, determinando, de imediato, a correcao necessaria.

Art. 15. Da acdo da Comissao resultara um documento indispensavel para aferir a assisténcia
médica prestada, elemento valioso para o ensino e pesquisa, além de ser instrumento de defesa legal para
o profissional, para a OMS e para a Instituicéo.

Art. 16. A Comissdo de Revisdo de Prontuario Médico sera constituida, no minimo, por trés
médicos, e sera diretamente subordinada ao subdiretor ou ao chefe da divisdo de medicina.

Paragrafo Unico. A Comissdo serd nomeada por ato do diretor da OMS, por indicagdo do
chefe do Servico de Arquivo Médico e Estatistica e publicada em BI.

Art. 17. A Comiss&o compete:

I - avaliar os itens que deverdo constar obrigatoriamente no prontuario médico (identificacao
do paciente, anamnese, exame fisico, exames complementares e resultados, hipdteses diagndsticas,
diagnostico definitivo e tratamento efetuado);

Il - exigir a obrigatoriedade de letra legivel do profissional que atendeu o paciente, bem
como de assinatura e carimbo funcional ou nome legivel do médico;

I11 - exigir a obrigatoriedade do registro diario da evolucdo clinica do paciente, bem como a
prescricdo médica, consignadas data e hora;

IV - verificar o tipo de alta;
V - assessorar a direcdo da OMS em assuntos de sua competéncia;

VI - manter estreita relagdo com a Comissdo de Etica Médica da OMS, com a qual devera
discutir os resultados das avaliacdes feitas;

VIl - em conjunto com a chefia do Servigco de Arquivo Médico e Estatistica, promover
palestras educativas sobre prontuario medico;

VIII - verificar o registro da medicacdo usada pelo paciente, bem como os procedimentos
médicos por ele realizados; e

IX - coletar e organizar os dados estatisticos referentes as revisdes realizadas.

Art. 18. Independente da acdo da Comissdo, 0 processo de revisao de prontuario inicia-se no
momento da alta. Para tanto, deve haver co-responsabilidade do médico assistente, do chefe da unidade
hospitalar, do enfermeiro supervisor e dos auxiliares-de-enfermagem do setor de estadia do

paciente, na observacdo imediata, e na correcdo, se for o caso, de dados de preenchimento, sejam estes
pessoais, cronoldgicos ou técnico-administrativos.

Art. 19. Devera ser efetuada revisdo em todos os prontuarios em uso corrente na OMS e o
prontuario médico somente sera arquivado quando estiver correto e aprovado pelos revisores.
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Paragrafo unico. Mensalmente, os dados estatisticos oriundos da revisdo de prontuarios
deverdo ser publicados em Bl da OMS, discriminando os seus nimeros de registro.

CAPITULO IV
DA COMISSAO DE LISURA DE CONTAS MEDICAS

Art. 20. A Comissao de Lisura de Contas Médicas destina-se a efetuar revisdo técnica, ética
e contabil das contas hospitalares e ambulatoriais, procedentes de prestadores contratados/credenciados
pelo Sistema de Salde do Exército, para evitar possiveis distor¢des, controlar a qualidade dos servicos e,
sobretudo, zelar pelo criterioso emprego dos recursos financeiros.

Paragrafo Unico. Para efeito de controle de qualidade e averiguacdo, o diretor da OMS
determinard a lisura em suas prdprias contas, por amostragem, a seu critério.

Art. 21. A Comissdo sera constituida, no minimo, por trés oficiais-médicos, e devera ter
apoio de pessoal auxiliar, em quantitativo variavel, de acordo com a disponibilidade na OMS e o volume
de reviséo.

§ 12 A Comisséo sera nomeada por ato do diretor da OMS, publicado em BI.

§ 20 Quando necessaria melhor avaliagdo, ou para dirimir duvidas, a Comisséo deve solicitar
parecer de especialista, que sera emitido no proprio local de funcionamento.

Art. 22. Nas OMS em que o volume de contas a serem revisadas for expressivo, os oficiais
integrantes da Comissdo de Lisura deverdo, em principio, a critério do diretor, dedicarem-se
exclusivamente as atividades proprias da revisao.

Paragrafo Unico. Para evitar interrup¢fes nos trabalhos de revisdo, por falta de pessoal, 0
diretor da OMS deve manter rodizio de aprendizado entre os oficiais-médicos, para que estejam em
condigdes de atuar na Comissao.

Art. 23. A Comissdo de Lisura de Contas Médicas mantera estreita ligacdo com a secao
Fundo de Saude do Exército (FUSEX) sem vinculacdo ou subordinacdo, com livre acesso aos contratos e
credenciamentos dos prestadores de servico.

Art. 24. A Comissdo tem as seguintes atribuicdes e competéncias:

I - registrar em livro proprio, ou por meio eletromagnético, a entrada e a saida da fatura,
anotando o valor nela constante, previamente e ap0s a conformidade;

Il - verificar a existéncia da documentacdo de encaminhamento ou de caracterizagdo de
emergéncia/urgéncia;

Il - conferir, de acordo com tabelas apropriadas, medicamentos e materiais cobrados, com
os que foram prescritos nas "papeletas” e nas fichas de gastos do centro cirargico e/ou de enfermagem;

IV - verificar se os honorarios médicos estdo de acordo com o estabelecido nos contratos ou,
em casos especificos, se sdo compativeis com a pratica medica;
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V - no emprego de material de alto custo, verificar se 0 preco € compativel com o mercado,
caso ndo seja necessario efetuar licitagdo;

VI - confrontar o nome do paciente constante nas faturas, pré-faturas ou notas fiscais com os
da "papeleta médica";

VII - controlar o internamento, no periodo de um ano, para proceder a cobranga em codigo
ZM1 ou ZM2, conforme for o caso;

VIII - carimbar, datar e assinar o verso do espelho da fatura, para fim de comprovacdo da
conformidade efetuada;

IX - providenciar 0 nimero necessario de copias das contas-faturas e encaminhéa-las as
devidas secoes;

X - elaborar, mensalmente, o relatorio estatistico das conformidades efetuadas, constando o
somatorio dos valores originalmente apresentados, apos a revisdo, e das respectivas diferencas; e

XI - corrigir a carmim as distor¢des detectadas.

Art. 25. Toda a documentacdo auditada pela Comissdo devera ter a conformidade
reconhecida e autenticada pelo subdiretor da OMS, carimbando, datando e assinando as contas lisuradas.

CAPITULO V
DA COMISSAO DE CONTROLE DE INFECCAO HOSPITALAR

Art. 26. A Comissdo de Controle de Infeccdo Hospitalar, por determinacdo federal, € a
estrutura de assessoria a direcdo da OMS nos assuntos relativos a infeccdo hospitalar, cabendo-lhe
elaborar medidas normativas, principalmente as de prevengéo e controle.

Art. 27. A Comissao sera constituida, atendidas as peculiaridades da OMS, por profissionais
representantes do(a):

I - Servico Médico;

Il - Servico de Enfermagem;

I11 - Servigo de Farmacia;

IV - Laboratorio de Andlises Clinicas;

V - Servigo de Odontologia; e

VI - Administracao.

Art. 28. Os integrantes da Comissdo de Controle de Infeccdo Hospitalar serdo nomeados por
ato do diretor da OMS, publicado em BI, bem como o seu presidente.

Art. 29. A Comissdo tem as seguintes atribui¢cdes e competéncias:

I - definir diretrizes para a acdo de controle de infecgdes hospitalares na OMS;
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Il - elaborar o seu Programa Anual de Trabalho;

I11 - elaborar, implementar, manter e avaliar o Programa de Controle de Infecgédo Hospitalar
adequado as caracteristicas e necessidades da OMS;

IV - implantar e manter um sistema de vigilancia epidemiolédgica dos casos de infeccbes
hospitalares, avaliando, sistematica e periodicamente, as informacdes providas;

V - realizar investigacdo epidemioldgica de casos e surtos, sempre que indicado, e implantar
medidas de controle;

VI - manter controle sobre os casos de acidentes de trabalho com fluidos corpéreos e/ou
germicidas;

VII - definir, em conjunto com o Servigo de Farmécia e a Divisdo de Medicina, as politicas
para utilizacdo de antimicrobianos e materiais medico-hospitalares;

VII1 - definir os germicidas a serem usados no hospital,

IX - propor, elaborar, implementar e supervisionar a aplicacdo de normas e rotinas técnico-
administrativas visando limitar a disseminacdo de agentes presentes nas infeccdes em curso no hospital,
por intermédio de medidas de isolamento e de precaucdes;

X - comunicar a direcdo e as chefias de todos os setores da OMS a situacdo do controle das
infecgdes hospitalares ocorridas, promovendo amplo debate na comunidade hospitalar;

X1 - cooperar com o0 setor de treinamento com vistas a obter capacitagdo adequada do
quadro de funcionarios e profissionais, no que diz respeito ao controle da infeccao hospitalar;

XI1 - elaborar o relatério mensal, contendo as seguintes informacdes:

a) taxa de doentes com infecgéo hospitalar;

b) taxa de infecgéo hospitalar;

C) estrutura percentual das varias localiza¢Ges anatdmicas acometidas no paciente;

d) taxas de infeccGes hospitalares por procedimento de risco selecionadas pela Comisséo; e

e) taxa de supuracdo de feridas cirdrgicas, de acordo com o potencial de contaminacédo e
consumo de antimicrobiano;

X111 - elaborar relatério semestral de suas atividades, remetendo-o a DSau por intermédio da
RM; e

XIV - elaborar, semestralmente, relatério com coeficiente de sensibilidade/resisténcia dos
germes mais freqlientemente encontrados, associados as infeccbes hospitalares na OMS, aos
antimicrobianos padronizados.

Paragrafo Unico. Suplementarmente as func@es referentes ao controle da infec¢do hospitalar,
compete ainda a Comissdo, mediante conhecimento do diretor da OMS:

) | - cooperar com a vigilancia sanitaria do 6rgdo estadual ou municipal de gestdo do Sistema
Unico de Saude (SUS), neste caso, previamente informado o diretor da OMS;
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Il - notificar ao organismo de gestao estadual ou municipal do SUS os casos diagnosticados
ou suspeitos de doengas sob vigilancia epidemiolégica, atendidos na OMS, e atuar cooperativamente com
0s servicos de saude coletiva; e

I11 - notificar & vigilancia sanitaria do organismo de gestdo estadual ou municipal do SUS os
casos e surtos diagnosticados ou suspeitos de infeccBes associadas a utilizacdo de insumos e produtos
industrializados.

Art. 30. A Comissdo reunir-se-4 ordinariamente de quinze em quinze dias, e
extraordinariamente, por convocacdo do diretor da OMS ou do presidente da Comissdo. Os hospitais de
grande porte terdo as reunides ordinarias semanais.

§ 12 A Comissdo, por intermédio do presidente, podera convidar chefias dos servigos ou
especialistas a participarem das reunides.

§ 22 A Comissdo tera livro especifico para registro das reunides realizadas, com termo de
abertura e publicagdo em Bl da OMS e, quando for o caso, com igual procedimento para o termo de
encerramento.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. As direcdes das OMS determinardo as comissdes, de que tratam estas Normas, a
elaboracdo dos respectivos "regimentos internos" ou "rotinas de procedimentos".

Paragrafo Unico. As OMS remeterdo os "regimentos internos™ ou "rotinas de procedimentos"
a DSau, até noventa dias a contar da data de publicacdo da Portaria de aprovacdo destas Normas.

Art. 32. Cabe aos comandos de RM a supervisdao e o acompanhamento da implantacéo e do
funcionamento das comissdes de que tratam estas Normas.

Art. 33. Os livros referentes as comissdes, ap0s encerrados, serdo arquivados no Servico de
Arquivo Médico e Estatistica da OMS.

Pardgrafo Unico. Deverdo ser registrados nos livros, os nimeros e datas dos Bl que
publicaram sua abertura e encerramento.

Art. 34. Os comandos de RM providenciardo para que as comissdes de que tratam estas
Normas sejam implantadas nos postos médicos de guarnicdo, com as adaptacdes necessérias e
preservando as suas finalidades.



